
ПОЛОЖЕНИЕ 

о секретариате Председателя Парламента Кабардино-Балкарской Республики 

  

I. Общие положения 

  

1.1. Секретариат Председателя Парламента Кабардино-Балкарской Республики (далее - 

секретариат) - структурное подразделение Аппарата Парламента Кабардино-Балкарской 

Республики (далее - Аппарат Парламента), обеспечивающее непосредственное исполнение 

полномочий Председателя Парламента Кабардино-Балкарской Республики (далее - 

Председателя Парламента). 

  

1.2. В своей деятельности секретариат руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, Конституцией Кабардино-Балкарской Республики, Законом КБР "О 

государственной службе Кабардино-Балкарской Республики", Регламентом Парламента, 

Положением об Аппарате Парламента, а также настоящим Положением. 

  

II. Основные задачи и функции секретариата 

  

Основными задачами и функциями секретариата являются: 

• документационное, информационное обеспечение деятельности Председателя 

Парламента; 

• контроль за исполнением поручений Председателя Парламента; 

• обеспечение подготовки проектов докладов, выступлений, приветственных писем, 

поздравлений, иных информационно-справочных материалов для Председателя 

Парламента; 

• организация приема граждан Председателем Парламента; 

• организация работы по исполнению обращений граждан, контроль за прохождением 

обращений граждан; 

• по поручению Председателя Парламента рассмотрение писем, обращений граждан 

и организаций; 

• сбор и анализ информации для Председателя Парламента. 

  

III. Обеспечение деятельности секретариата 

  

Для осуществления полномочий секретариат имеет право: 

• запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от 

руководителей структурных подразделений Аппарата Парламента; 

• пользоваться в установленном порядке базами данных Парламента, имеющимися 

системами связи и коммуникаций; 

• знакомиться с документами, поступающими из органов государственной власти 

Кабардино-Балкарской Республики, Российской Федерации; 

• привлекать для осуществления отдельных работ ученых и специалистов, в том числе 

на договорной основе. 

  

IV. Организационная структура секретариата 

  

Выполнение возложенных на секретариат задач осуществляется руководителем 

секретариата и двумя специалистами-экспертами. 

Руководитель секретариата осуществляет общее руководство деятельностью секретариата, 

несет персональную ответственность за его работу, в своей деятельности непосредственно 

подчиняется Председателю Парламента, руководителю Аппарата Парламента. 



Структура и штатная численность секретариата утверждаются руководителем Аппарата 

Парламента. 

Специалисты-эксперты секретариата подчиняются руководителю секретариата. Круг 

обязанностей работников секретариата определен их должностными регламентами. 

 


